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TR CC QUY CHE LAM VIEC
})AI HOQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

- Can cu Ludt doanh nghiép 6 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi nuoc Cong hoa xd
hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020 va cdc van ban huong dan thi
hémh;

- Cdn cir Ludt chimg khodn s6 54/2019/QH14 dwoe Quéc héi nuée Cong hoa xa
= hoi chit nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 vé cde vin ban hudng dan thi
hémh;

- Cdn cik Diéu I 16 chirc hoat dong ciia CTCP Supe Phét phdt va Hoéa chdt Lam
Thao.

Hoi ddng quén tri Cong ty trinh Pai hdi ddng ¢ dong thong qua Quy ché lam
viéc tai Pai hoi thudng nién nam 2022 nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

- Quy ché nay quy dinh thé thtrc t6 chic Dai hoi ddng c6 dong thuong nién nim
2022 Céng ty cd phan Supe Phét phat va Héa chit Lam Thao; quyén va nghia vu
cla cac cb dong tham du Pai hdi. Cac ¢b ddng sé hitu ¢d phan clia Cong ty va
cac thanh phé“m tham du Pai hoi ¢é trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh cua
quy ché nay.

- Ban té chtrc Dai hoi giri Gidy moi hop va tai liéu dai hoi t6i dia chi cla cd dong
da dang ky véi Cong ty ddng thoi ding tai cac tai liéu co lién quan dén cude hop
DHDCD 1én website ciia Cong ty (http://www.supelamthao.vn). Céac cb dong
vao website cia Cong ty dé tai, nghién ciru trude cac tai lidu dai hoi va goép ¥
bing vin ban cho Ban t6 chitc Dai hoi dé tdng hop hodic dé thao luén truc tiép tai
Dai hdi ¢ dong.

- Dai hdi ddng cb dong duoc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai dién cho it
nhit 51% tong sé c¢b phin c6 quyén biéu quyét.

- (Cb dong va dai dién c¢d dong khi tham du Pai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu
vuc do Ban t6 chirc dai hoi quy dinh;
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Khéng hut thube 14 trong Hoi truong, khong noéi chuyén riéng, dién thoai di dong
dé & ché d6 im lang trong lic dién ra Dai hoi.

QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU DAI HOI

Quyén ciia Co déng tham du:

Céc cd dong, dai dién cb déng ctia Cong ty c6 tén trong danh sach c¢b dong chét
thuc hién quyén tham du PHCD ngay 18/03/2022 déu c6 quyén du hop.

Céac cd dong khong tham du dugce Dai hdi cb dong ¢6 thé iy quyén cho cé nhan
khéc dai dién minh tham du Pai hdi. Nguoi nhan 1y quyén tham du dai hoi
khoéng dugc uy quyén cho ngudi thir 3 tham du. Gidy ty quyén duge lap theo
mau ctia Cong ty.

Céc cb dong, dai dién cb déng dén du Pai hdi mudn hon thoi gian quy dinh ¢6
quyén dang ky ngay tai Dai hdi va sau dé cé quyén tham gia biéu quyét, nhung
hiéu luc cac quyén bidu quyét trude d6 khong bi anh hudng.

Nghia vu cua C6 dong tham du:

Cac cb dong khi dén du Pai hoi phai mang theo Gidy mdi hop, Ching minh thu,
thé cin cude cong dan, Gidy ty quyén (trong trudng hop nhan Gy quyén) trinh
cho Ban kiém tra tu cach c6 déng va dugc nhan mot thé biéu quyét ¢ ghi rd ho
tén, ma s6 cb déng va sb ¢d phdn ma ¢ déng sé hitu hodc dai dién sé hiru.

Tuan tht cdc quy dinh tai Quy ché lam viéc nay va chip hanh sy didu hanh cta
Chu toa Pai hdi, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi;

Tu thc kinh phi di lai, an & trong thoi gian Pai hoi;

Dién phiéu biéu quyét va nop lai Phiéu biéu quyét cAc van dé cua Dai hoi dong
¢b dong cho Ban kiém thé biéu quyét tai Dai hi.

Quy C4 dong dén tham dy PHDCD phai tuan thi cac quy dinh vé SK, thyuc hién
test nhanh Covid tai noi dén tiép c6 dong cta Cong ty va chap hanh nghiém cac
quy dinh vé phong, chéng dich bénh Covid theo quy dinh hién hanh cta Cong ty
va Nha nudec.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

Nguyén tic:

T4t ca cac van d& trong chuong trinh hop ctia Pai hoi déu phai duge PHDCD
thao luan va ldy biéu quyét cong khai bang cach gio Thé biéu quyét.

Thé bidu quyét duoc Cong ty phat hanh, déng d4u treo va dugc phat cho Cb
déng, dai dién cb dong tai cudc hop PHDCPH. Trén thé biéu quyét ghi 15 Ho tén
cb dong, M3 sb ¢b dong, S6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét ctia ¢b dong do.
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Phwong thire biéu quyét:

Cd dong, dai dién cb dong bidu quyét (dong y, khong dong ¥, khéng cé y kién)
@i véi mot vin d& bing cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai Dai hdi;

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hdi, cac cb dong bidu quyét déng y thong qua s&
gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kidm phiéu s& danh dau M3 s6 ¢
dong va s6 phiéu biéu quyét tuong mg clia timg cb déng dong y. Tuong tu, theo
su diéu hanh ctia Chu toa, cac co dong khong dong y hoic khdng cé y kién s& l4n
luot gio Thé bidu quyét;

Ngay sau khi hoan thanh phén biéu quyét thong qua cac ndi dung duge trinh bay
tai Pai hdi, Ban Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bé két qua kiém
phiéu truéc Dai hoi.

Céac cb dong dién day du, ky va ghi 15 ho tén vao Phiéu biéu quyét va nop lai
Phiéu bidu quyét cac van dé clia Pai hdi cho Ban kiém phiéu biéu quyét dé luu.
Thé 1 biéu quyét:

. 01 (mét) cb phin phd thong tuong tng véi 01 (mdt) quyén biéu quyét. Tai ngay

chdt danh sach cb dong (ngay 18/03/2022), téng sb cb phin cia cong ty la
112.856.400 cb phan pho thong.

. Céc van dé sau day s& duoc thong qua khi ¢é tir 51% tré 1én tong sd cd phén c6

quyén biéu quyét cia cac c¢b dong ¢6 mit tai PHCD chap thuén:

Béo cao hoat dong cua HPQT;

Bao cao hoat dong ctia Ban Piéu hanh;

Béo céo hoat cia Ban Kiém soat;

T& trinh lua chon don vi kiém toan thuc hién kiém to4n béo cdo tai chinh nim 2022;
Té trinh théng qua bao céo tai chinh kiém todn nim 2021, Thong qua Phuong 4n phén
chia lgi nhuén, trich 13p cac qu§ nam 2021;

Théng qua ké hoach san xuét kinh doanh va ké hoach loi nhudn, ¢6 tirc nim 2022;
Thong qua Tha lao HPQT, BKS, Ngudi phu trach quan tri cong ty, Té thu ky nam
2021 va ké hoach thi lao HPQT, BKS Céng ty nam 2022;

Théng qua T trinh bu ctr b sung thanh vién HDQT nhiém ky 2020-2025;
Théng qua Danh sach mg vién bau cir bd sung thanh vién HPQT nhiém ky
2020-2025;

Théng qua Quy ché biu ctr bd sung thanh vién HDQT;

Va c4c vAn dé khac theo Diéu 1é Cong ty quy dinh.

Viéc bau ctr bd sung thanh vién HDQT nhiém ky 2020-2025 cta Cong ty dugc
thuc hién theo phuong thic biu dén phiéu theo quy dinh tai khoan Piéu 148
Luat Doanh nghiép 2020 va dugc huéng dan chi tiét tai Quy ché bau ctr.




IV. THAO LUAN TAI DAI HOI

Viéc thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi cac
véan @ trinh bay trong Chuong trinh PHPCD;

Cb dong, dai dién c6 dong c6 y kién phat biéu phai ding ky ndi dung vao Phiéu
dat cau hoi va chuyén cho Ban Thu ky Pai hoi;

Ban thu ky Dai hoi sé& sdp xép cac Phiéu dit cau hoi cua cb déng theo thu tu
dang ky va chuyén 1én cho Chu toa Dai hoi;

Trén co sé Phiéu dat cau hoi cta c¢b dong do Ban Thu ky tap hop, sap xép va
trinh 1én Poan chu tich, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s€ giai dap
y kién cta cb dong, dai dién co dong.

TRACH NHIEM CUA CHU TQA

Diéu khién dai héi theo ding néi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18, quy ché
lam viée duoc Pai hoi thong qua. Cha toa lam viée theo nguyén tic tép trung
dan chu va quyét dinh theo da s6.

Huéng dan Dai hoi thao ludn, 14y v kién biéu quyét cic van dé nam trong néi
dung chuong trinh hop cua Dai hdi va cac van dé cé lién quan phét sinh trong
sudt qué trinh Pai hoi.

Chu toa co quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot
cach hop ly, c¢o trat tu, dung theo chuong trinh d& dugc thong qua va phan anh
durge mong muén cia da sé ngudi du hop.

Quyét dinh ctia Chii toa vé van dé trinh tu, thi tuc hodic cdc su kién phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Chu toa c6 quyén:

Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc thuc hién cac bién phap an
ninh khéc.

Yéu cau co quan ¢6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xudt nhitng ngudi

khéng tuan thi quyén didu hanh cta chu toa, ¢d ¥ gay rdi trat tu, ngan can tién
trién binh thudng ctia cude hop hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoi cudc hop Dai hoi déng cb dong.

Chii toa Pai hdi ¢ quyén hoén cude hop Dai hoi dong cd dong da c6 du sb
ngudi ding ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay doi dia
diém hop trong cac trudong hop sau:

+ Dia diém hop khéng c6 di chd ngdi thuan tién cho tit ca nguoi du hop.

+ Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho céc cb dong du
hop tham gia, thao ludn va biéu quyét.



+ C6 nguoi du hop cé hanh vi can tro, gdy réi trét tu, cé nguy co lam cho cude
hop khong tién hanh mét cach cong bang va hop phap.
_ Thoi gian hon ti da khéng qua 03 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép dAy di, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhimg van dé
da duoc cac cb dong, dai dién cb déng théng qua hodc con luu y tai Dai hdi vao
Bién ban hop Pai hdi;

2. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Dai hoi.

VII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

1. Xac dinh chinh xac két qua bidu quyét cia cb dong, dai dién cb déng vé céc véan
dé thong qua tai Dai hoi va thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;

2. Chiu trach nhiém vé& tinh chinh xdc cua két qua kiém phiéu biéu quyét trong
cudc hop Dai hoi déng ¢ d6ng thuong nién nam 2022;

3. Xem xét va bao cdo Pai hoi nhing truong hop vi pham thé 1& bicu quyét hodc
dom thu khiéu nai v& két qua biéu quyét.

4. Huéng dan cac cb dong dién phiéu biéu quyét va thu lai phiu biéu quyét tir cac
cb déng lam can ctr tong hop két qua biéu quyét cac ndi dung xin y kién Dai hoi
va théng bao cho Ban thu ky Pai hdi lam can cit hoan thanh Bién ban Dai hdi.

5. Huéng din cb dong dién phiéu biu cir, kidm phiéu bu ct, lap Bién ban bau cur
bd sung thanh vién HDQT nhiém ky 2020-2025 theo quy dinh va cong bd Két
qué bau cir bd sung thanh vién HPQT nhiém ky 2020-2025 tai Dai hoi ¢b dong.

6. Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, Ban kiém phiéu phai lam viéc trung thue,
chinh x4c va phai chju trach nhiém vé két qua biéu quyét.

VIIL XU LY TRUONG HOP TO CHUC PHPCP KHONG THANH CONG

1. Truong hop khéng co du sé luong c6 dong can thiét trong vong ba muoi (30)
phut ké tlr thoi diém x4c dinh khai mac Pai hdi theo quy dinh tai Muyc I Quy ché
nay, nguoi triéu tap hop hty cude hop.

2. Cudc hop Dai hoi dong cb ddng phai dugce tridu tap lai trong vong ba muoi (30)
ngay ké tir ngay du dinh t8 chirc hop Pai hoi déng c6 dong lan thtr nhat. Cude
hop Pai héi dbng cb doéng triéu tap lin tht hai chi duoc tién hanh khi ¢6 sb ch
déng du hop dai dién it nhit 33% tdng s& ¢b phén co quyén biéu quyét.

3. Truong hop dai hoi 1an thtt hai khong duge tién hanh do khéng c6 dii s6 dai bieu
can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai héi,
cudc hop Pai hoi ddng cb déng 14n tht ba c6 thé duoc tridu tip trong vong hai
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muoi (20) ngay ké tir ngay dy dinh tién hanh dai hdi lan hai. Trong truong hop
nay, dai hoi duge tién hanh khong phu thude vao téng s6 phiéu c6 quyén bidu
quyét cta céc co dong du hop, duge coi 1a hop 18 va c6 quyén quyét dinh tat ca
céc van d& du kién duge phé chuan tai cudc hop Dai hoi ddng c6 dong.

IX. BIEN BAN HOP PAI HOI PONG CO PONG

Tht ca cac ndi dung tai cude hop Dai hoi déng cb dong phai duge Ban thu ky Dai
hoi ghi vao Bién ban hop Dai hdi. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc Ban
thu ky doc va ¢b déng, dai dién cb déng thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

Trén day la toan bd Quy ché 1am viée cia DPHDCD thudng nién nam 2022 clia
Coéng ty C6 phan Supe Phdt phat va Héa chit Lam Thao kinh trinh ¢ déng, dai dién
cb d6ng xem xét thong qua.

Tréan trong./.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
C6 déng cong ty; CHU TICH

- TV HBQT, BTGB, BKS;

- Luu VT, TCLD, TTK. (Pd ky)

Pham Quang Tuyén




		2022-03-25T15:34:17+0700
	CÔNG TY CỔ PHẦN SUPE PHỐT PHÁT VÀ HÓA CHẤT LÂM THAO




